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Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i1 niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1166), z uwzglgdnieniem zmian wprowadzonych
rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 .
zmieniajacym rozporzadzenie w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i
niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. poz. 1386).

Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r.- Karta Nauczyciela (Dz. U. 1982 nr 3 poz. 19 ze zm.)
3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie
zakresu 1 form prowadzenia w szkotach i placowkach systemu o$wiaty dziatalnos$ci
wychowawczej, edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz. U. 2015 poz. 1249)

Ustawie o postepowaniu w sprawach nieletnich z dnia 26 pazdziernika 1982 r. (tekst
jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 11, poz. 109; z p6zn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r. w
sprawie szczegdlowych form dziatalno$ci wychowawczej i zapobiegawcze] wsrod
dzieci 1 mtodziezy zagrozonych uzaleznieniem (Dz. U. z 2003 r. Nr 26, poz. 226). 6.
Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwoSci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. 2007 r. Nr 70, poz. 473 z pdzniejszymi
zmianami ostania zmiana: Ustawa z 16 lipca 2009 r. o zmianie ustawy o wychowaniu
w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi Dz. U. z 2009 r. Nr 144, poz. 1175).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkél (Dz. U. z 2001 r.
Nr 61 poz. 624 ze zm.)

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (tj. Dz. U. z 2005 r. Nr
108 poz. 908 ze zm.); (Dz.U. z 2012r.,poz.1137)

Ustawa o systemie o§wiaty z dnia 7 wrzesnia 1991 r (Dz. U. 2004 r. Nr 256 poz. 2572
ze zm.),

Ustawa z dnia 8 wrze$nia 2006 r. o Panstwowym Ratownictwie Medycznym (Dz. U. z
2006 r. Nr 191 poz. 1410 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 26 sierpnia 2009 r. w sprawie przygotowania
nauczycieli do prowadzenia zaj¢¢ edukacyjnych w zakresie udzielania pierwszej
pomocy (Dz. U. z 2009 r. Nr 139 poz. 1132).

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach 1 placéwkach
(Dz.U. 2003r. Nr 6, poz. 69, z p6zn.zm.).

Ustawa z dnia 24 lipca 2015 r. o zmianie ustawy — Kodeks rodzinny 1 opiekunczy,
ustawy — Kodeks postepowania cywilnego oraz ustawy o wspieraniu rodziny i systemie
pieczy zastepczej (Dz.U. 2015 poz. 1199).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie
zasad organizacji 1 udzielania pomocy psychologiczno - pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach 1 placowkach.

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2003 r.
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 wrzesnia 2011 r. w sprawie procedury
"Niebieskie Karty" oraz wzoréw formularzy "Niebieska Karta"



A. SZKOLA PODSTAWOWA

I. PROCEDURA PRZEBYWANIA UCZNIOW W SALACH LEKCYJNYCH
PODCZAS PRZERW 1 ZAJEC LEKCYJNYCH

1. Nauczyciele

a)

b)

e)

Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zaje¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci 1 jego. W szczegolnosci
powinien zwroci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji elektrycznej (lampy,
kontakty, gniazdka), stan mebli i krzeset.

Jezeli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma
obowigzek zgtosi¢ to do dyrektora szkoty celem usunigcia usterek. Do czasu
usuni¢cia usterek nauczyciel ma prawo odmowi¢ prowadzenia zaje¢ w danym
miejscu. Natomiast jezeli zagrozenie pojawi si¢ w trakcie zaje¢, nalezy natychmiast
wyprowadzi¢ uczniéw z sali lekcyjnej przerywajac zajecia i niezwlocznie
powiadomi¢ dyrektora.

Na kazdej lekcji nauczyciel sprawdza list¢ obecnosci, zaznacza nieobecnosci i na
biezaco notuje spoznienia i zwolnienia uczniow w dzienniku prowadzonych zajec.

Po zakonczonych zajeciach zamyka salg lekcyjna, odwiesza klucz do pokoju
nauczycielskiego. Klucze do pomieszczen $wietlicy odnosi si¢ w wyznaczone
miejsce.

Opieke podczas fluoryzacji sprawuje zawsze pielggniarka wraz z nauczycielem
prowadzacym w tym czasie lekcje/zajecia.

2. Uczniowie

a)

b)

¢)

d)

Uczniowie pozostaja w sali w czasie trwania ich zaj¢¢ lekcyjnych, nie wolno im
samodzielnie oddalac si¢ poza jej teren.

Uczniowie wchodza do sali lekcyjnej w obecno$ci nauczyciela rozpoczynajacego
zajecia.

W wyjatkowych sytuacjach uczniowie moga opusci¢ sale i skorzystac z toalety za
zgoda nauczyciela.

Nie pozostajg w sali bez opieki nauczyciela.
Wychodzg z sali po zakonczonych zajeciach w obecno$ci nauczyciela.

W czasie przerw uczniowie pelnigcy obowiazki dyzurnych klasowych, wykonujacy
inne czynnosci (np. zmiana gazetki), moga przebywa¢ w sali tylko w obecnosci
nauczyciela.

3. Po zakonczonych zajeciach, klasa (grupa) jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiedzialni za to sg wszyscy uczniowie. Dyzurni kontrolujg stan pomieszczenia.

4. Klasopracownie majg swoje regulaminy, z ktorymi opiekunowie zapoznaja swoich
ucznidOw na poczatku wrzeénia.



5. Zmiany w planie lekcji na dany dzien wprowadzane sa na biezagco w dzienniku
elektronicznym.

Il. PROCEDURA ORGANIZACJI PRZERW MIEDZYLEKCYJNYCH I DYZUROW

NAUCZYCIELI

Nauczyciele pelnig dyzur wedlug utozonego na biezacy rok szkolny imiennego harmonogramu
dyzurow znajdujacego si¢ w pokoju nauczycielskim, korytarzach, sekretariacie szkoty.

1.

a)

b)

c)

d)

g)

h)

i)

)
k)

D

Nauczyciel:

Niezwlocznie po dzwonku na przerwe¢ rozpoczyna dyzur w wyznaczonym miejscu
zgodnie z harmonogramem i opuszcza je wowczas, kiedy wszyscy uczniowie beda pod
opieka swoich nauczycieli.

Miejscem dyzuru sg korytarze, schody, sanitariaty.

W trakcie pelnienia dyzuru zajmuje miejsca umozliwiajgce mu ogarnigcie wzrokiem
catego terenu dyzurowania.

W miar¢ mozliwosci stara si¢ eliminowac sytuacje zagrazajace zdrowiu i1 zyciu
uczniow.

Wydaje polecenia oraz egzekwuje ich wykonanie przez uczniow.

Uczniom nie wolno przebywa¢ podczas przerw na klatkach schodowych. Uczniowie
niestosujacy si¢ do uzgodnien, po dwukrotnym przypomnieniu przez nauczyciela
dyzurujacego, maja wpisywane uwagi do dziennika elektronicznego, wpisu dokonuje
nauczyciel dyzurujacy.

Obowigzkowo 1 natychmiast zglasza dyrektorowi szkoly zauwazone zagrozenie,
ktorego nie jest w stanie sam usunac.

Zawiadamia dyrektora szkoty o zauwazonych podczas dyzuru zniszczeniach mienia
szkolnego lub innych zdarzeniach zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu uczniow
oraz pracownikow szkoty.

W miar¢ mozliwosci ustala winnego zniszczonego mienia szkolnego przez uczniow na
przydzielonym terenie oraz powiadamia wychowawce 1 dyrektora szkoty.

Zgtasza wychowawcy niewlasciwe zachowanie podopiecznych.

Nauczyciel petni dyzur w sposob czynny, nie zajmujac si¢ sprawami postronnymi. Nie
pozwala, aby inne czynnosci przeszkadzaly mu w rzetelnym petnieniu dyzuru.

Nauczyciel dyzurujacy zmuszony przez nagla okoliczno$¢ opuszczenia dyzuru,
powinien poprosi¢ o zastepstwo wybrang osobe.

m) Nauczyciel przyjmujacy zastepstwo za nieobecnego pracownika petni réwniez dyzur

w jego zastepstwie. W przypadku, gdy ma planowo swoj dyzur, zglasza zaistnialg
sytuacj¢ dyrektorowi, ktory wyznacza innego nauczyciela na zastgpstwo w petnieniu
dyzuru. Dyzury rozpoczynajg si¢ zgodnie z harmonogramem dyzurow i trwajg do
zakonczenia zaje¢ lekcyjnych.

Samowolne zej$cie lub niewywigzanie si¢ z obowigzku pelnienia dyzuru, w tym
spOznienie, jest powaznym zaniedbaniem i naruszeniem dyscypliny pracy. Regulamin
pelnienia dyzuréw szczegdtowo okresla zakres obowigzkéw nauczyciela
dyzurujacego, znajduje si¢ w pokoju nauczycielskim.



2.

I11.

0) W czasie przerwy wszystkie klasy, w ktorych nie znajduje si¢ nauczyciel, powinny by¢
zamknigete.

Uczniowie:

a) W czasie przerw zachowuja si¢ tak, by nie stwarza¢ zagrozenia dla innych oséb (nie
biegaja, nie hatasuja, nie krzyczg).

b) Przerwy spedzaja pod opieka nauczycieli w wyznaczonych miejscach. Po schodach
przemieszczaja si¢ zgodnie z ruchem prawostronnym.

c) Nie spedzaja czasu wolnego podczas przerwy na klatkach schodowych. Uczen musi
by¢ w polu widzenia nauczyciela dyzurujacego.

d) Nie spedzaja czasu wolnego w toaletach i szatniach.

e) Dbaja o czystos¢ i porzadek w najblizszym otoczeniu, szanujg mienie szkoty, dbaja o
cudzg whasnos¢.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
ZWALNIANIA UCZNIOW Z LEKCJI W TRAKCIE ICH TRWANIA

. Uczen musi przedstawi¢ pisemng prosbe rodzicow/prawnych opiekunow lub przez

dziennik elektroniczny o zwolnienie z lekcji w danym dniu.

Na zwolnieniu musi by¢ adnotacja rodzicoOw/prawnych opiekundéw, ze od momentu
wyjs$cia ucznia ze szkoty biorg za swoje dziecko petna odpowiedzialnosé.

. Ucznia zwalnia wychowawca, a w przypadku jego nieobecnosci, nauczyciel prowadzacy

lekcje, z ktorej uczen chee si¢ zwolnic.

Wychowawca (w przypadku jego nieobecnos$ci nauczyciel prowadzacy lekcj¢) dokonuje
zwolnienia, wpisujac uczniowi nieobecno$¢ usprawiedliwiong na wszystkich lekcjach, z
ktorych go zwalnia. Odnotowujac ten fakt w dzienniku, w rubryce dotyczacej frekwencji.

Wychowawca dokonuje zwolnienia, odbiera pisemng prosbe rodzicoOw/prawnych
opiekunow o zwolnieniu ucznia z lekcji.

IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZWALNIANIA UCZNIOW Z

LEKCJINA ZAWODY SPORTOWE, KONKURSY PRZEDMIOTOWE I INNE
KONKURSY

. Uczen, ktéry jest zwolniony na zawody sportowe, konkursy przedmiotowe 1 inne konkursy

organizowane przez szkot¢ ma zaliczong obecno$¢ w szkole.

. Ucznia zwalnia z zaj¢¢ nauczyciel odpowiedzialny za zawody sportowe, konkursy

przedmiotowe itp.

Nauczyciel ten sporzadza liste uczniow zwolnionych (koniecznie z podaniem klasy) i
wywiesza ja 1-2 dni wczes$niej na tablicy informacyjnej w pokoju nauczycielskim.

Wychowawca na podstawie listy wpisuje uczniom rodzaj zwolnienia do dziennika
elektronicznego (zawody sportowe, konkurs) w rubryce dotyczacej frekwencji.



S.

V.

VI.

VII.

Jesli zawody lub konkurs odbywaja si¢ poza szkota macierzysta, nauczyciel wyznaczony
jako opiekun osobiscie wyprowadza uczniow ze szkoly, sprawuje nad nimi opieke w czasie
zawodow, konkurséw 1 przyprowadza ich z powrotem do szkoty.

Jesli konkurs lub zawody trwaja np.3 godziny, a w planie zaj¢¢ na dany dzien
przewidzianych jest wiecej lekcji, uczen uczestniczy w pozostatych lekcjach, ale jest
zwolniony z odpowiedzi.

PROCEDURA SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIAMI
KORZYSTAJACYMI Z PRZEWOZOW SZKOLNYCH

. Przewozy szkolne (przywozy i odwozy) uczniow ze szkoty podstawowej organizowane

sa z zachowaniem szczegolnych procedur bezpieczenstwa wedlug ustalonego
harmonogramu od poniedziatku do pigtku w porozumieniu z organem prowadzacym.

W trakcie przejazdu w autobusie opieke nad uczniami sprawuje opiekun, ktory realizuje
umowe z organem prowadzacym.

. Ustalony w harmonogramie dyzuréw nauczyciel codziennie rano odbiera z przystanku

dzieci dojezdzajace dbajac o ich bezpieczenstwo w drodze do szkoty.

Wyznaczeni nauczyciele odprowadzaja dzieci na odwozy wedlug ustalonego
harmonogramu, po czym wracaja do szkoty, celem realizacji swoich obowigzkow.

Jezeli grupa S$wietlicowa przebywa na $wiezym powietrzu (na zewnatrz) dzieci
przedszkolne, korzystajace z odwozu, na miejsce zbidrki przyprowadza pomoc
nauczyciela przedszkola.

PROCEDURA SPRAWOWANIA OPIEKI NAD UCZNIEM W DNI WOLNE OD
ZAJEC DYDAKTYCZNYCH

. W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (nie dotyczy Swiat, sobot i niedziel) szkota

zapewnia opieke uczniom (w miar¢ mozliwosci organizacyjnych).

W tym dniu uczniowie sg pod opieka nauczycieli lub wychowawcy $wietlicy.

PROCEDURA POSTEPOWANIA Z UCZNIEM, KTORY MA
DOLEGLIWOSCI ZDROWOTNE PODCZAS LEKCJI

W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi cos$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje
nastepujace dziatania:

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzor nad swoimi uczniami
innego nauczyciela (np.: uczacego w najblizszej sali),

. Nauczyciel powiadamia rodzicow/prawnych opiekunéw o zaistniate] sytuacji 1

podejmuje dziatania ustalone z rodzicem/prawnym opiekunem.
Dziecko przebywa caty czas pod opieka nauczyciela.

Jesli stan zdrowia ucznia jest zly, nie poprawia si¢, nauczyciel zawiadamia
rodzicéw/prawnych opiekunéw o ztym samopoczuciu dziecka i koniecznos$ci odebrania
go ze szkoty.



VIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU

1.

IX.

10.

WYSTAPIENIA U UCZNIA OBJAWOW CHOROBY PRZEWLEKLEJ

W odniesieniu do ucznia z choroba przewlekla, kiedy wystepuje konieczno$é stalego
podawania mu lekow w szkole, rodzice/prawni opiekunowie dziecka (na poczatku roku
szkolnego lub przed przyjeciem dziecka do szkoly) zobowigzani sg do przedtozenia
informacji: na jaka chorobe dziecko choruje, jakie leki na zlecenie lekarza zazywa (nazwa
leku, sposob dawkowania)

Konieczne jest rowniez dolaczenie zlecenia lekarskiego oraz pisemnego upowaznienia
wychowawcy do podawania dziecku lekow.

. W czasie nieobecnosci wychowawcy — w sytuacji, gdy stan zdrowia dziecka wymaga

podania leku lub wykonania innych czynno$ci np. kontroli poziomu cukru we krwi u
dziecka chorego na cukrzyce, podania leku droga wziewng dziecku choremu na astme,
czynnosci te moze wykona¢ réwniez inna osoba (w tym samo dziecko, rodzic, nauczyciel),
jezeli zostaty one poinstruowane w tym zakresie.

Osoby przyjmujace takie zadanie muszg wyrazi¢ na to zgode, zas posiadanie wyksztatcenia
medycznego nie jest wymogiem koniecznym.

W razie nieobecnos$ci dyrektora kazdy pracownik ma obowigzek skontaktowaé dziecko z
lekarzem.

PROCEDURA NA WYPADEK WYSTAPIENIA CHOROBY ZAKAZNEJ LUB
WSZAWICY

. Zgoda rodzicow na objecie dziecka opicka (w tym roéwniez opieka zdrowotng przez

pielegniarke) jest rOwnoznaczna z wyrazeniem zgody na dokonanie, w przypadku
uzasadnionym, przegladu czystosci skory glowy dziecka.

Dyrektor szkoty zarzadza dokonanie przez pielegniarke kontroli czystosci skory glowy
wszystkich dzieci w klasie, z zachowaniem zasady intymnosci.

. Pielegniarka zawiadamia wychowawce dzieci, u ktorych stwierdzono wszawice o

koniecznosci podjecia niezwlocznie zabiegéw higienicznych skory glowy.
W przypadku stwierdzenia $wierzbu zaleca konsultacje z lekarzem.

W razie potrzeby instruuje rodzicéw o sposobie dzialan, informuje tez o koniecznos$ci
poddania si¢ kuracji wszystkich domownikow.

Informuje dyrektora szkoty o wynikach kontroli i skali zjawiska.

Dyrektor lub upowazniona osoba (nauczyciel) informuje wszystkich rodzicow o
stwierdzeniu wszawicy w klasie, z zaleceniem codziennej kontroli czysto$ci glowy dziecka
oraz czysto$ci glow domownikow.

W przypadku, gdy rodzice zglosza trudno$ci w rozwigzaniu problemu np. ze wzgledow
finansowych wychowawca, we wspotpracy z osrodkiem pomocy spotecznej, udzielajg
rodzicom/prawnym opiekunom niezbednej pomocy.

. Pielegniarka po uptywie 7-10 dni kontroluje stan czystosci skory glowy dzieci po

przeprowadzonych zabiegach higienicznych przez rodzicoéw.

W sytuacji stwierdzenia nieskutecznos$ci zalecanych dzialan pielegniarka zawiadamia o
tym dyrektora szkoty.



X.

1.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W RAZIE ZAISTNIALEGO WYPADKU
Pracownik szkoty, ktéry powzial wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegolnosci sprowadzajac
fachowa pomoc medyczng, a w miar¢ mozliwosci udzielajac poszkodowanemu
pierwszej pomocy,

b) nie dopuszcza do zajec lub przerywa je, wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia,
jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zajecia, moze stwarzaé zagrozenie
dla bezpieczenstwa uczniow,

¢) niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoty.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasg — prosi o nadzér nad swoimi uczniami
innego nauczyciela (np.: uczacego w najblizszej sali).

. W kazdym wypadku dyrektor szkoty lub nauczyciel, pod opieka ktérego przebywat uczen

w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego wucznia. Fakt ten
powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku elektronicznym, podajac date 1 godzine
powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu pierwszej pomocy
poszkodowanemu uczniowi, nauczyciel lub dyrektor powiadamiajac rodzica o zdarzeniu,
ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b) potrzebe wczesniejszego przyjscia rodzica,
c) godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacj¢ o powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku
elektronicznym.

. W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)

nauczyciel lub dyrektor szkoty wzywa pogotowie ratunkowe. Dyrektor zawiadamia
niezwlocznie organ prowadzacy, nadzorujacy oraz inspektora BHP.

a) wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
prokuratora,

b) wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego,

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawnoscig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zesp6t powypadkowy,

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyj$cia, imprezy organizowanej poza terenem szkoty,
wszystkie stosowne decyzje podejmuje kierownik wycieczki i odpowiada za nie. 9.
Dyrektor szkoty powotuje zespdt powypadkowy, ktéry ustala okolicznosci 1 przyczyny
wypadku oraz sporzadza protokot powypadkowy. Zatwierdza protokdt powypadkowy i
dorgcza rodzicom oraz informuje o sposobie i trybie odwotania.
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XI. PROCEDURA  POSTEPOWANIA  NAUCZYCIELA Z  UCZNIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

1. Nauczyciel przeprowadza rozmowe z uczniem, uswiadamiajagc mu nieodpowiednie
zachowanie. Dokonuje upomnienia stownego, przypomina konsekwencje wynikajace ze
statutu szkoty.

2. W dzienniku elektronicznym informuje rodzicow ucznia o jego zachowaniu, zwracajac
uwage na przeprowadzenie przez rodzicoOw rozmowy z dzieckiem na temat przestrzegania
praw czlowieka, budowania pozytywnych relacji migdzyludzkich.

3. Wysyta prosbe o zgloszenie si¢ rodzica/prawnego opiekuna do szkoty: przeprowadza
rozmowe z rodzicem/prawnym opiekunem, poglebiajagc wiedz¢ na temat ucznia, jego
rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego.

4. W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidtowych relacji ucznia z réwiesnikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca przekazuje sprawe do pedagoga/psychologa celem objecia
dziecka  opieka, sugeruje  rodzicom/opiekunom  przeprowadzenie = badania
psychologicznego, w celu otrzymania dalszych wskazoéwek dotyczacych postepowania z
uczniem.

5. Za zgoda rodzica/prawnego opiekuna uczen uczestniczy w specjalistycznych zajeciach
organizowanych przez szkole.

6. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych uczniow, dyrektor
szkoty w porozumieniu z wychowawca, pedagogiem, ucznia kieruje wniosek do Sadu
Rejonowego, Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich, o zastosowanie $rodka wychowawczego
zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

XII. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA

1. Nauczyciel wychowawca ma obowigzek przeprowadzenia diagnozy sytuacji szkolnej 1
rodzinnej uczniéw na poczatku roku szkolnego.

2. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i
rozwigzania problemow szkolnych ucznia.

3. Nauczyciel informuje rodzica/prawnego opiekuna o istniejacych trudno$ciach i ustala z
nim sposoby postepowania z dzieckiem, jednoczesnie zobowigzuje rodzica/prawnego
opiekuna do rzetelnej wspotpracy.

4. Wychowawca sugeruje rodzicowi/prawnemu opiekunowi ustalenie badan w Poradni
Psychologiczno-Pedagogicznej, rzetelnie informujac o znaczeniu opinii w dalszej edukacji
ucznia.

5. W przypadku braku zgody rodzica/prawnego opiekuna na przeprowadzenie badan w
poradni, a dotyczacego ucznia zagrazajgcego bezpieczenstwu innych, nauczyciel informuje
dyrektora szkoty w celu ustalenia dalszego postgpowania. Wychowawca stosuje kary
przewidziane w statucie szkoty.

6. W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciagu stwarza zagrozenie dla innych uczniéw, dyrektor
szkoty w porozumieniu z wychowawca ucznia kieruje wniosek do Sadu Rejonowego,
Wydziat Rodzinny i1 Nieletnich, o zastosowanie $rodka wychowawczego zapobiegajacego
demoralizacji ucznia.
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XIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI NIEWLEASCIWEGO
ZACHOWANIA UCZNIA W STOSUNKU DO NAUCZYCIELI (AGRESJA
SEOWNA, WULGARYZMY)

1. Poszkodowany nauczyciel upomina stownie ucznia, dokonuje wpisu uwagi w dzienniku
elektronicznym, powiadamia wychowawce, ktory w razie konieczno$ci powiadamia
pedagoga/psychologa a nastepnie dyrektora szkoty.

Dyrektor wyjasnia okolicznos$ci zaj$cia, powiadamia wychowawce.
Wychowawca wzywa rodzicdw ucznia i ustala sposoby pracy z uczniem.
W przypadku zniewazenia nauczyciela dyrektor powiadamia policje.

Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

A T

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajs$cia i przechowywania jej w
dzienniku elektronicznym.

XIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI AGRESJI FIZYCZNEJ
UCZNIA W STOSUNKU DO NAUCZYCIELI

1. Poszkodowany nauczyciel upomina stownie ucznia, dokonuje wpisu uwagi w dzienniku
elektronicznym, powiadamia wychowawce, ktory w razie koniecznos$ci powiadamia
pedagoga/psychologa a nastepnie dyrektora szkoty.

Dyrektor powiadamia policje.
Wychowawca wzywa rodzicow w trybie natychmiastowym do szkoty.

Wobec sprawcy stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

A

Wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zaj$cia 1 przechowywania jej w
dzienniku elektronicznym.

XV. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA
GODNOSCI OSOBISTEJ UCZNIA

1. W przypadku uchybienia przez nauczyciela obowigzkéw wynikajacych z art. 6 Karty
Nauczyciela, a w rezultacie naruszenia godno$ci osobistej ucznia, prowadzi si¢
wewnatrzszkolne postepowanie wyjasniajace.

2. Dyrektor szkoty zapoznaje si¢ z okolicznoSciami zdarzenia, prowadzi rozmowe
wyjasniajaca z nauczycielem, uczniem, rodzicem/prawnym opiekunem.

3. Wilacza w rozmowg wyjasniajacg wychowawce klasy.

4. Po ustaleniu stanu faktycznego 1 stwierdzeniu, ze nastgpito naruszenie godnosci osobistej
ucznia, dyrektor ma prawo zastosowa¢ wobec nauczyciela konsekwencje w postaci:

5. upomnienia ustnego (przy pierwszym zdarzeniu),
6. upomnienia pisemnego (przy powtdornym zdarzeniu).

7. Po czynno$ciach wyjasniajacych, stwierdzajacych, ze nie nastgpilo naruszenie godnosci
osobistej ucznia, postgpowanie zostaje zakonczone, o czym zostaja poinformowani
zainteresowani.
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8. Wszystkie czynnosci wykonywane w ramach postgpowania wewnatrzszkolnego
dokumentowane sg protokotem, ktoéry sktada si¢ z wyjasnien uczestnikOw postepowania.

9. Jezeli postepowanie wewnatrzszkolne potwierdza powtarzajace si¢ naruszenie godnos$ci
osobistej ucznia, po dwukrotnym upomnieniu (pisemnym i ustnym) danego nauczyciela,
przy kolejnym zdarzeniu dyrektor szkoly ma obowigzek skierowaé¢ stosowne
zawiadomienie do rzecznika dyscyplinarnego.

10. W przypadku ewidentnego naruszenia godnosci osobistej ucznia, niezwtocznie wszczyna
si¢ procedure postgpowania zgodnego z przepisami powszechnie obowigzujacymi, bez
prowadzenia wyzej przedstawionego postepowania.

XVI. PROCEDURA UZYWANIA TELEFONOW KOMORKOWYCH 1 INNYCH
URZADZEN ELEKTRONICZNYCH

1. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ ustalonych warunkow korzystania z w/w urzadzen
na terenie szkoly.

2. Na terenie calej szkoty oraz w trakcie dowozéw obowigzuje catkowity zakaz uzywania
telefonow komorkowych. Podczas zaje¢ edukacyjnych, opiekunczych jak i1 przerw
lekcyjnych aparaty powinny by¢ wylaczone i schowane). Nauczyciel decyduje o
wykorzystaniu na zajeciach telefonéw komorkowych w celach dydaktycznych.

3. Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomoca telefonu badz innego nosnika jest zabronione. 4.
Szkota nie ponosi odpowiedzialno$ci za zgubienie lub uszkodzenie aparatu na terenie
szkoty (uczen zobowigzany jest do pilnowania swojego telefonu) oraz w trakcie innych
zajec¢ poza terenem szkoty np. kino, wycieczka.

5. Nieprzestrzeganie ustalen objetych procedurg skutkuje:
a) upomnieniem ustnym,
b) za drugim razem — wpisem uwagi negatywnej w dzienniku elektronicznym,

c) za trzecim razem — wezwaniem rodzica/prawnego opiekuna w celu odebrania telefonu
swojemu dziecku

XVII. PROCEDURA ZACHOWANIA BEZPIECZENSTWA PRZED, PODCZAS 1
PO LEKCJI WYCHOWANIA FIZYCZNEGO

1. Lekcje wychowania fizycznego odbywaja si¢ na odpowiednio zabezpieczonych i
przygotowanych obiektach sportowych.

2. Uczniowie oczekujg na lekcje wychowania fizycznego w wyznaczonym miejscu, wraz z
nauczycielem udaja si¢ na zajgcia gimnastyczne.

3. Napoczatku i na koncu trwajacych zaje¢ udaja si¢ pod opieka nauczyciela do pomieszczen
przebieralni, ktore otwiera i zamyka nauczyciel prowadzacy zajecia.

4. Wchodzenie na sale gimnastyczng podczas przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.

5. Wychodzenie na boisko szkolne w czasie przerw oraz poza wynikajacymi z planu
godzinami wychowania fizycznego jest zabronione bez zapewnionej opieki nauczyciela.
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6. Podczas przerw mig¢dzylekcyjnych drzwi sali gimnastycznej oraz drzwi prowadzace na
boisko szkolne sg zawsze zamknigte zgodnie z systemem przeciwpozarowym.

7. Uczniowie mogg przebywac na sali gimnastycznej i boisku szkolnym tylko w obecnosci
nauczyciela.

8. Uczniowie zobowigzani sg przestrzega¢ polecen nauczyciela dotyczacych szczegolnie
fadu, porzadku i dyscypliny.

9. Przybory do ¢wiczen mozna zabiera¢ tylko pod nadzorem nauczyciela.
10. Wszelkie uszkodzenia sprz¢tu podczas lekceji nalezy natychmiast zgtosi¢ nauczycielowi.

11. Wspinanie si¢ po drabinkach, kopanie pitki, korzystanie z przyborow i przyrzadow w
sposob niezgodny z ich przeznaczeniem jest zabronione.

12. Brutalne zachowanie, krzyki, popychanie jest podczas lekcji wychowania fizycznego sa
surowo zabronione.

13. Wszystkich ¢wiczacych obowiazuje strdj 1 obuwie gimnastyczne dobrane odpowiednio do
pory roku i miejsca, gdzie odbedzie si¢ lekcja (sala gimnastyczna, boisko przyszkolne).

14. Uczniowie zwolnieni z wykonywania ¢wiczen (brak stroju, zwolnienie lekarskie,
zwolnienie od rodzicéw) pozostaja pod opieka nauczyciela na sali gimnastycznej lub
boisku i biernie uczestnicza w zajeciach, moga petni¢ funkcje asystenta nauczyciela.

15. Uczniowie skarzacy si¢ na zte samopoczucie sg zwolnieni z wykonywania ¢wiczen.
Stosuje si¢ wobec nich procedur¢ dotyczaca zlego samopoczucia, dolegliwosci
zdrowotnych podczas lekcji.

16. Nauczyciel zobowigzany jest do powiadomienia dyrektora szkoly o kazdym wypadku.

17. Kazde nieszczgsliwe zdarzenie odnotowywane jest w rejestrze wypadkow uczniow, ktory
znajduje si¢ sekretariacie szkoly, przez osobe do tego uprawniona.

18. Podczas lekcji wychowania fizycznego uczef nie moze bez zgody nauczyciela opuszczaé
sali gimnastycznej lub boiska przyszkolnego.

XVIII. PROCEDURA BEZPIECZNEGO UZYTKOWANIA SPRZETU
SPORTOWEGO

1. Cwiczenia prowadzone sa z zastosowaniem metod i1 urzadzen zapewniajacych petne
bezpieczenstwo ¢wiczacych.

2. Kosze do gry oraz inne urzadzenia, ktérych przemieszczenie si¢ moze stanowi¢ zagrozenie
dla zdrowia ¢wiczacych sa mocowane na state.

3. Stan techniczny urzadzen i sprzetu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami. 4.
W sali oraz w miejscach wyznaczonych do uprawiania ¢wiczen fizycznych, gier i zabaw
umieszcza si¢ tablice informacyjne, okreslajace zasady bezpiecznego uzytkowania
urzadzen 1 sprz¢tu sportowego.

5. Prowadzacy zajecia zapoznaje bioracych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach. Niedopuszczalne jest
wydawanie uczniom sprzetu, ktorego uzycie moze stworzy¢ zagrozenie dla zdrowia lub
zycia.
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10.

11.

XIX.

XX.

Korzystanie ze sprzetu sportowego moze odbywac si¢ wylacznie pod opieka nauczyciela
z zachowaniem bezpieczenstwa wlasnego i innych oraz poszanowania mienia spotecznego.

Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wylacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja uczniow na poczatku roku szkolnego o
zasadach bezpieczefistwa na lekcjach oraz korzystania ze sprzg¢tu sportowego. Maja
obowigzek podania takiej informacji takze podczas lekcji z wykorzystaniem sprzetu
sportowego.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren szkoty
sprzetu i urzgdzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzetu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia bedg usuwane
na koszt rodzicéw/prawnych opiekunéow dziecka.

Osobami powotanymi do egzekwowania przepisow procedury sg nauczyciele prowadzacy
zaj¢cia wychowania fizycznego oraz dyrektor szkoty.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POWIADOMIENIA

O PODLOZENIU EADUNKU WYBUCHOWEGO, ZNALEZIENIA NA
TERENIE SZKOLY BRONI I INNYCH NIEBEZPIECZNYCH SUBSTANCJI
LUB PRZEDMIOTOW

. Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub znalazta przedmiot niewiadomego pochodzenia, co

do ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla osob 1 mienia, zgtasza
ten fakt dyrektorowi szkoty.

. Nauczyciel (inny pracownik szkoty) uniemozliwia dostgp 0sO6b postronnych do

znalezionych materialow.

. Dyrektor celem zapewnienia bezpieczenstwa przebywajacym na terenie szkoty oglasza

ewakuacje szkoty zgodnie z opracowang procedura.

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - policje, straz pozarna.

. Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastgpujace informacje:

a) rodzaj zagrozenia i zrodlo informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony
podejrzany przedmiot),

b) tre$¢ rozmowy z osobg informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego,

¢) numer telefonu, na ktéry przekazano informacje o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zgltaszajacej, opis miejsca 1 wyglad
ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.

Dyrektor powiadamia takze organ prowadzacy 1 Kuratorium Oswiaty w Krakowie.

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
UZYSKANIA INFORMACJI, ZE UCZEN PRZEJAWIA ZACHOWANIA
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SWIADCZACE O DEMORALIZACJI (NARUSZANIE ZASAD WSPOLZYCIA
SPOLECZNEGO, POPELNIENIE CZYNU ZABRONIONEGO,

SYSTEMATYCZNE UCHYLANIE SIE OD OBOWIAZKU SZKOLNEGO,
UZYWANIE ALKOHOLU LUB INNYCH SRODKOW W CELU

WPROWADZENIA SIE W STAN ODURZENIA, WAGAROWANIE, UDZIAL
W GRUPACH PRZESTEPCZYCH, MOLESTOWANIE SEKSUALNE)

1. W sprawach o demoralizacj¢ nieletniego nauczyciel, ktory stwierdzi niewlasciwe
zachowanie nieletniego ma obowigzek prowadzi¢ postgpowanie we wspolpracy z
wychowawca.

2. Wychowawca informuje o tym fakcie dyrektora szkoty.

3. Wychowawca wzywa do szkoty rodzicoéw/prawnych opiekunow i przekazuje im uzyskang
informacj¢. Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnosci. W
przypadku potwierdzenia informacji zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego
postgpowania, natomiast rodzicow/prawnych opiekunow do szczeg6lnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowac rodzicom skierowanie
do odpowiedniej poradni lub udziat dziecka w programie terapeutycznym.

4. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoly, a
nadal naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty
powiadamia pisemnie o zaistnialej sytuacji policj¢ lub sad rodzinny.

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia,
spotkanie z psychologiem, pedagogiem itp.) a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych
rezultatow, dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny, policj¢ lub inne organy zewnetrzne.

XXI. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL

PODEJRZEWA, ZE NA TERENIE SZKOLY ZNAJDUJE SIE UCZEI(,I
BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKOW BADZ
DOPALACZY

1. Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledu na jego bezpieczenstwo nie pozostawia
g0 samego, zapewniajac ochrone jego zycia i zdrowia.

3. Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia, ewentualnie udziela
pierwszej pomocy.

4. Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekunow, ktérych
zobowigzuje do niezwtocznego odebrania ucznia ze szkoty.

5. Gdy rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg odebrania dziecka, o pozostawieniu ucznia w
szkole, przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go do dyspozycji
funkcjonariuszy policji — decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia w
porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Dyrektor szkoly zawiadamia policj¢, gdy rodzice/prawni opiekunowie ucznia bedacego
pod wptywem alkoholu (narkotykéw, dopalaczy) odmawiajg przyjscia do szkoty, a on jest
agresywny, badz swoim zachowaniem daje powo6d do zgorszenia albo zagraza zyciu lub
zdrowiu innych. Policja ma mozliwo$¢ przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien, o czym
powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunow.
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. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki przebywania ucznia na terenie szkoty pod wpltywem

alkoholu, narkotykoéw lub dopalaczy, dyrektor szkoty ma obowigzek powiadomienia
policji, sadu rodzinnego lub innego organu zewnetrznego.

XXII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL

PODEJRZEWA, ZE UCZEN POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJE
PRZYPOMINAJACA NARKOTYK

. Nauczyciel w obecno$ci innej osoby (wychowawca, dyrektor szkoty) ma prawo zadac, aby

uczen przekazal mu substancje, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszenie (we
wlasnej odziezy) ew. innych przedmiotoéw budzacych podejrzenie, co do ich zwiazku z
przeszukiwang substancja.

. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykonywa¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani

tornistra ucznia — jest to czynnos$¢ zastrzezona wytacznie dla policji.

. O swoich spostrzezeniach informuje dyrektora szkoly, rodzicow/prawnych opiekunow

ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawienia si¢ w szkole.

. W przypadku, gdy uczen odmawia wydania substancji i okazania zawartosci kieszeni

ubrania, dyrektor wzywa policje, ktora dokonuje przeszukania odziezy i przedmiotéw
nalezacych do ucznia, zabezpiecza znaleziong substancje i zabiera jg do analizy.

. Jezeli uczen wyda substancj¢ dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim jej

zabezpieczeniu, zobowigzany jest bezzwlocznie przekaza¢ ja do jednostki policji. 6.
Nauczyciel wczesniej stara si¢ ustali¢, w jaki sposéb i1 od kogo uczen nabyt substancje.
Cate zdarzenie dokumentuje notatka.

. Wskazane dziatania: diagnoza problemu na terenie placowki, wdrozenie odpowiednich

programow.

XXIII. PROCEDURA POSTEPOWANIA, GDY NA TERENIE SZKOLY

NAUCZYCIEL ZNAJDUJE SUBSTANCJE PRZYPOMINAJACA
WYGLADEM NARKOTYK LUB INNA SUBSTANCJE ODURZAJACA

. Nauczyciel, zachowujac srodki ostroznosci, zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej

0sOb niepowotanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do przyjazdu policji. Probuje
ustali¢, do kogo dana substancja nalezy.

. Powiadamia o zaistnialym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa policjg.

. Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancj¢ i informacje

dotyczace szczegotdw zdarzenia.

. Nauczyciel informuje psychologa, pedagoga o zaistnialym zdarzeniu na terenie szkotly

proponujac wspodlne dziatania profilaktyczne.

XXIV. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA - SPRAWCY CZYNU

1.

KARALNEGO LUB PRZESTEPSTWA

Nauczyciel niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty.
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2. Ustala okolicznos$ci czynu i ewentualnych §wiadkow zdarzenia.

3. Przekazuje sprawcg, o ile jest znany i przebywa na terenie szkotly, dyrektorowi szkoty pod
opieke. Powiadamia rodzicoéw/prawnych opiekundéw ucznia — sprawcy.

4. Powiadamia policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozbdj, uszkodzenie ciata, itp.)
lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ nie jest znana.

5. Niezwlocznie zabezpiecza dowody przestepstwa, przedmioty pochodzace z przestepstwa,
nie dopuszczajac do zatarcia §ladow popelnienia czynu i przekazuje je policji.

XXV. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA WOBEC
UCZNIA, KTORY STAL SIE OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Nauczyciel zapewnia komfort fizyczny 1 psychiczny, w razie potrzeby udziela pierwszej
pomocy przedmedycznej, badz zapewnia jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza w
przypadku, gdy ofiara doznata obrazen.

2. Niezwlocznie powiadamia dyrektora szkoly.

3. Powiadamia rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznia, przekazuje dziecko rodzicom lub
prawnym opiekunom.

4. Niezwlocznie wzywa policje w przypadku, gdy istnieje koniecznos¢ profesjonalnego
zabezpieczenia $ladow przestgpstwa, ustala okoliczno$ci 1 ewentualnych $wiadkow
zdarzenia.

5. Dzialania w pdzniejszym terminie: obserwacja zachowania dziecka, ustalenie z rodzicami
planu udzielenia wsparcia dziecku, poinformowanie jakie sankcje zostaly wyciagnigte
wobec sprawcy, objecie ucznia pomocg specjalistyczna.

XXVI. PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELI W SYTUACJI
UJAWNIENIA W SZKOLE ZJAWISKA CYBERPRZEMOCY

1. W przypadku, gdy zostaje w szkole zgloszony przypadek cyberprzemocy nalezy podjac
nastepujace dziatania:

2. Ustali¢ okolicznosci zdarzenia.

3. Wszystkie przypadki przemocy, a wigc takze przemocy z wykorzystania mediéw
elektronicznych, powinny zosta¢ wtasciwie zbadane, zarejestrowane i udokumentowane.

4. Jesli wiedze o zaj$ciu posiada nauczyciel, ktory nie jest wychowawcg, powinien przekazac
informacje¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie dyrektora szkoty.

5. Nauczyciel wspolnie z wychowawcg 1 pedagogiem, powinni dokona¢ analizy zdarzenia,
zaplanowac¢ dalsze postgpowanie i poinformowa¢ dyrektora.

6. Do zadan szkoly nalezy takze ustalenie okolicznos$ci zdarzenia i ewentualnych §wiadkow.

7. Na etapie zabezpieczania dowodow 1 ustalania tozsamos$ci sprawcy cyberprzemocy w
procedurze interwencyjnej bierze udziat nauczyciel zaje¢ komputerowych.
8. Zabezpieczy¢ dowody.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.
16.
17.

18.
19.
20.

22.

23.

24.
25.

26.

27.

28.

Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone i zarejestrowane. Nalezy
zanotowac¢ date i czas otrzymania materiatu, tres¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazw¢ uzytkownika, adres

e-mail, numer telefonu komoérkowego itp.) lub adres strony www, na ktorej pojawity si¢
szkodliwe tresci czy profil.

Sprawdzi¢, czy ofiara cyberprzemocy potrafi wskaza¢ sprawce badz przynajmniej ma
przypuszczenie, kto moze nim by¢.

Gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowac si¢ z dostawca ustugi w celu
usunig¢cia z sieci kompromitujgcych lub krzywdzacych materiatow.

W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato si¢ ustalié,
nalezy bezwzglednie skontaktowac si¢ z policja.

Podja¢ dziatania wobec sprawcy cyberprzemocy. Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany
1jest on uczniem szkoty, wychowawca powinien podja¢ dalsze dziatania:

Przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem-sprawcg przemocy o jego zachowaniu.
Powiadomi¢ rodzicéw sprawcy i omowi¢ z nimi zachowania dziecka.

Obja¢ sprawce opieka psychologiczno-pedagogiczng, w uzasadnionym przypadku mozna
w toku interwencji zaproponowac uczniowi (za zgoda rodzicow/prawnych opiekunow)
pomoc psychologiczno- terapeutyczng.

Podja¢ dziatania wobec ofiary cyberprzemocy.
Umozliwi¢ wsparcie psychiczne.

Uczen bedacy ofiarg cyberprzemocy powinien otrzymac porade, jak ma si¢ zachowac, aby
zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzi¢ do eskalacji przesladowania.
21. Po zakonczeniu interwencji nalezy monitorowac sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie
sa wobec niego podejmowane dalsze dziatania przemocowe, badz odwetowe ze strony
sprawcy.

Rodzice/prawni opiekunowie dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy powinni by¢
poinformowani o problemie i otrzymac¢ wsparcie i pomoc ze strony szkoty.

W rozmowie z nimi wychowawca przedstawia kroki, jakie zostaty podjete w celu
wyjasnienia zaj$cia oraz zapewnienia bezpieczenstwa poszkodowanemu uczniowi, a takze,
jesli to wskazane, zaproponowaé rodzicom i dziecku pomoc specjalisty (psychologa,

pedagoga).
Sporzadzi¢ dokumentacje z zajScia.

Nauczyciel/pedagog szkoty zobowigzany jest do sporzadzenia notatki stuzbowej z rozmow
ze sprawcg, poszkodowanym, ich rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument
powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy, personalia 0sob bioracych w niej udziat i opis
ustalonego przebiegu wydarzen, podpisy wszystkich uczestnikow spotkania z
poinformowaniem dyrektora.

Jesli rozmowa przebiegata w obecnos$ci §wiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisac
notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaty zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wiaczy¢ do
dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).
Dyrektor szkoly pisemnie powiadamia sad rodzinny o sprawie w sytuacji, gdy:
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a) rodzice/prawni opiekunowie sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie
stawiaja si¢ do szkoty, a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania lub gdy
do szkoty naptywaja informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka;

b) szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki wychowawcze (rozmowa z
rodzicami/prawnymi opiekunami), konsekwencje statutowe wobec ucznia, spotkania z
pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow.

29. Powazne przypadki cyberprzemocy przebiegajace z naruszeniem prawa (np. grozby
karalne, propozycje seksualne, publikowanie nielegalnych tresci itp.) zostaja przez
dyrektora szkoly bezwzglednie zgloszone na policjg.

30. Procedura jest wdrazana w zycie w momencie oficjalnego zgloszenia zjawiska
cyberprzemocy przez jej ofiar¢ (w przypadku oséb petnoletnich) lub rodzica/prawnego
opiekuna ucznia.

XXVIL. PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY PALI WYROBY
TYTONIOWE, W TYM NOWATORSKIE WYROBY TYTONIOWE
I PAPIEROSY ELEKTRONICZNE

1. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly przekazuje informacje¢ o paleniu wyrobow
tytoniowych, w tym nowatorskich wyrobow tytoniowych 1 papieroséw elektronicznych
przez ucznia wychowawcy klasy.

2. Wychowawca informuje o zdarzeniu rodzicow/prawnych opiekunéw i wzywa ich do
szkoty.

3. Zdarzenie odnotowuje nauczyciel w dzienniku elektronicznym, a w przypadku, gdy
zglaszajacym byt pracownik szkoty, wpisu dokonuje wychowawca.

4. Wychowawca przeprowadza z uczniem 1 jego rodzicami/prawnymi opiekunami rozmowe
dotyczaca przyczyn 1 konsekwencji palenia papieroséw. Uczen zobowigzuje si¢ pisemnie
do niepalenia, a rodzice/prawni opiekunowie do szczegdlnej kontroli i zainteresowania
dzieckiem.

5. W przypadku ponownego powtdrzenia si¢ palenia wyrobow tytoniowych, w tym
nowatorskich wyrobow tytoniowych 1 papieroséw elektronicznych dyrektor szkoty w
porozumieniu z wychowawcg moze zdecydowa¢ o zawieszeniu w prawach ucznia (np.
zakaz udziatu w dyskotece, wycieczce), ustali¢ odpowiednig form¢ pracy na rzecz klasy,
szkoty (po uzgodnieniu z rodzicami /prawnymi opiekunami) lub zastosowac kare
statutowa.

6. Jezeli dzialania podjete przez szkote nie przyniosty oczekiwanych rezultatow, a palenie
wyrobow tytoniowych, w tym nowatorskich wyrobow tytoniowych 1 papierosow
elektronicznych tytoniu jest jednym z objawdéw demoralizacji nieletniego ucznia, sprawe
nalezy skierowac na policj¢, do sadu rodzinnego.

B. ODDZIAL PRZEDSZKOLNY
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II.

I. PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA Z ODDZIALU

10.
1.

12.

PRZEDSZKOLNEGO

Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja
rodzice/prawni opiekunowie.

Rodzice/prawni opiekunowie osobiScie powierzaja dziecko nauczycielowi/pomocy
nauczyciela, ktorzy muszg widzie¢ i wiedzie¢, kto przyprowadzit dziecko do przedszkola.

Nauczyciel bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.

Rodzice/prawni opiekunowie majg obowiazek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe.

Nauczyciel ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka, jesli jego stan wskazuje, ze nie jest
ono zdrowe.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola w czasie zadeklarowanym w umowie a w
wyjatkowej sytuacji moze dziecko pozosta¢ dluzej niz deklarowany czas pobytu, ale po
uprzednim poinformowaniu nauczyciela o pdzniejszym odbiorze dziecka.

Dzieci moga przynosi¢ swoje zabawki z domu po uzgodnieniu z nauczycielem. Muszg to
by¢ zabawki bezpieczne. Za przyniesione zabawki odpowiada rodzic.

Wydanie dziecka innym, pelnoletnim osobom niz rodzice/prawni opiekunowie moze
nastapi¢ tylko w przypadku pisemnego upowaznienia podpisanego przez rodzicoéw/
prawnych opiekundéw. Wypetione upowaznienie z wykazem os6b odpowiedzialnych za
odbior dziecka z przedszkola rodzice/prawni opiekunowie sktadaja u nauczyciela.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci, ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢
danych osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze si¢, ze dane nie s3 zgodne, nauczyciel nie wydaje dziecka z przedszkola.

Przy odbieraniu dziecka z placu zabaw wymaga si¢ od rodzicow/ prawnych opiekunow,
aby podeszli razem z dzieckiem do nauczyciela i1 zglosili fakt odebrania dziecka.
Nauczyciel lub pomoc nauczyciela muszg widzie¢ 1 wiedzie¢, kto odbiera dziecko.

Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

PROCEDURA, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ZE DZIECKO

Z PRZEDSZKOLA CHCE ODEBRAC RODZIC/PRAWNY OPIEKUN, OSOBA
UPOWAZNIONA BEDACA POD WPLYWEM ALKOHOLU, NARKOTYKOW,
ZACHOWUJACA SIE AGRESYWNIE, KTORA NIE JEST W STANIE
ZAPEWNIC DZIECKU BEZPIECZENSTWA

Nauczyciel nie wydaje dziecka i zawiadamia dyrektora placowki.

Nauczyciel zawiadamia o zaistniatym fakcie drugiego rodzica/ prawnego opiekuna lub
inng osobg upowazniong przez rodzicOw do odebrania dziecka z przedszkola.

W przypadku odmowy odebrania dziecka przez inne osoby upowaznione do odbioru,
dyrektor lub nauczyciel powiadamia o zaistniatej sytuacji jednostke policji.

Po rozpoznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka dyrektor i1 policja podejmuja
decyzje o dalszym postgpowaniu w sprawie.
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I1I.

IVv.

. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami w celu

wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad
okreslonych w ,,Procedurach bezpieczenstwa w oddziatach przedszkolnych”.

. Po zakonczeniu dziatan interwencyjnych dotyczacych zaistnialego zdarzenia nauczyciel

sporzadza notatke stuzbowa i przekazuje ja dyrektorowi placowki.

. Jesli w/w sytuacja powtarza si¢ dyrektor zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny

. — Wydzial Rodzinny i Nieletnich i poinformowac rodzicéw o podjetych dziataniach.

PROCEDURA, GDY DZIECKO NIE ZOSTANIE ODEBRANE
Z. PRZEDSZKOLA

. Jesli dziecko nie zostanie odebrane z przedszkola w godzinach pracy przedszkola

nauczyciel powiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.

. Dyrektor lub pod jego nieobecno$¢ nauczyciel zawiadamia o zaistnialej sytuacji

rodzicéw/prawnych opiekundéw i zobowigzuje ich do niezwlocznego odebrania dziecka z
przedszkola.

. Jesli proba zawiadomienia rodzicéw si¢ nie powiedzie, dyrektor lub nauczyciel zwraca

si¢ 0 pomoc do policji w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/prawnych opiekundw.

. Nauczyciel sporzadza ze zdarzenia notatk¢ sluzbowa, ktora przekazuje dyrektorowi

placowki.

. Po zdarzeniu dyrektor przeprowadza rozmowe¢ z rodzicami/prawnymi opiekunami

dziecka w celu wyjasnienia sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania prawa
obowigzujacego w przedszkolu.

. Jesli przypadki nieodbierania dziecka z przedszkola powtarzaja si¢, dyrektor

zobowigzany jest powiadomi¢ Sad Rodzinny i poinformowaé rodzicow/prawnych
opiekunow o podjetych dziataniach.

PROCEDURA W PRZYPADKU, ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA

PRZEZ RODZICOW ROZWIEDZIONYCH, ZYJACYCH W SEPARACIJI LUB
W WOLNYM ZWIAZKU

. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa

rodzicielskie, o ile postanowienie sadu nie stanowi inacze;j.

. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania

przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postgpuje zgodnie z tym
postanowieniem.

O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
nauczyciel powiadamia dyrektora; dyrektor powiadamia rodzica/opiekuna sprawujacego
opieke nad dzieckiem.

. W sytuacji, kiedy oboje rodzice wykonuja wladze rodzicielska, a mimo to na terenie

przedszkola dochodzi migdzy nimi do sporow o odbior dziecka, nauczyciel lub dyrektor
powiadamia policje.
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V.

VI

PROCEDURA W PRZYPADKU, GDY DZIECKO W CZASIE ZAJEC ULEGLO
NIESZCZESLIWEMU WYPADKOWI

1. Nauczyciel:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
g)
h)
i)

Zapewnia opiek¢ pozostalym dzieciom i udziela dziecku w miar¢ mozliwo$ci doraznej
pierwszej pomocy przedmedyczne;.

Powiadamia rodzicéw/prawnych opiekunéw dziecka, dyrektora placéwki o
nieszczesliwym wypadku.

Jesli zachodzi konieczno$¢, dyrektor wzywa na miejsce pogotowie ratunkowe.
Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

W razie wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenia ciala, wypadku zbiorowego lub
$miertelnego, dyrektor lub inny pracownik przedszkola, ktory powzigt wiadomos¢ o
wypadku podejmuje nastepujace dzialania:

Niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke.
Wzywa pogotowie ratunkowe 1 informuje dyrektora placowki i rodzica.
W miar¢ mozliwo$ci udziela poszkodowanemu pierwszej pomocy.

Sporzadza notatke stuzbowa, w ktorej opisuje przebieg zdarzenia.

2. Dyrektor lub upowazniony przez niego pracownik ma obowigzek:

a)

b)

g)

O kazdym wypadku zawiadomi¢ niezwlocznie: rodzicow/prawnych opiekunow
poszkodowanego.

W sytuacji wypadku powodujacego ciezkie uszkodzenie ciata, wypadku zbiorowego
lub $miertelnego niezwlocznie powiadomi¢ o wypadku rodzicéw/prawnych
opiekundow dziecka, specjaliste do spraw BHP, organ prowadzacy, prokuratora i
kuratora o§wiaty.

Zabezpieczy¢ miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0sOb
niepowotanych.

Powola¢ zespdt powypadkowy, ktory ustali okolicznosci 1 przyczyny wypadku 1
sporzadzi protokot powypadkowy.

Zatwierdzi¢ protokdt podpisany przez zespodt powypadkowy, dorgczy¢ niezwlocznie
rodzicom i pouczy¢ ich o sposobie i trybie odwotania.

Prowadzi¢ rejestr wypadkow.

O wypadku, do ktorego doszto w wyniku zatrucia zawiadomi¢ niezwlocznie
panstwowego inspektora sanitarnego.

PROCEDURA W SYTUACJI, GDY DO PRZEDSZKOLA UCZESZCZA
DZIECKO PRZEWLEKLE CHORE

1. Nauczyciel powinien:

a)

Pozyska¢ od rodzicéw /prawnych opiekundéw dziecka szczegdtowe informacje na
temat choroby oraz wynikajacych z niej ograniczen w funkcjonowaniu dziecka w
przedszkolu oraz zalecen do stosowania wzgledem dziecka podczas realizacji zadan
dydaktyczno- wychowawczych 1 opiekunczych w placéwece.
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b) Pozyska¢ od rodzica informacj¢ od lekarza specjalisty o braku przeciwwskazan do
uczeszczania dziecka do oddzialu przedszkolnego, stanie zdrowia dziecka i
ewentualnych zaleceniach.

VII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA CHOROBY
ZAKAZNEJ, WSZAWICY, PANDEMII LUB INNYCH SYTUACJI
ZAGROZENIA

Choroba zakazna

1. Rodzice maja obowigzek niezwlocznie poinformowaé przedszkole o chorobie zakaznej
u dziecka.

2. Dyrektor ma obowigzek poinformowania rodzicéw o przypadku wystagpienia choroby
zakaznej w przedszkolu.

3. Personel obstugowy ma obowigzek umy¢ meble i zabawki §rodkami dezynfekujacymi.

4. Dalsze dzialania w takiej sytuacji dyrektor podejmuje zgodnie z wytycznymi Sanepidu.
5. W przypadku wystapienia u dziecka choroby zakaznej przedszkole ma prawo zada¢ od
rodzica, a rodzice s zobowigzani do przedlozenia, zaswiadczenia lekarskiego
potwierdzajacego zakonczenie leczenia.

Wszawica

1. Przedszkole bezzwlocznie powiadamia rodzicéw/prawnych opiekundéw o wystapieniu
wszawicy.

2. Obowigzek wykonania zabiegéw w celu skutecznego usunigcia wszawicy spoczywa na
rodzicach/prawnych opiekunach.

Pandemia lub inne sytuacje zagrozenia

1. Nalezy natychmiast wdrozy¢ procedury postgpowania okreslone zaleceniami Ministra
Zdrowia, GIS lub innych uprawnionych instytucji.

VIII. PROCEDURA DOTYCZACA ZABAW W SZKOLE, NA PLACU ZABAW,
TERENIE SZKOLNYM, SPACEROW I ORGANIZOWANIA WYCIECZEK
POZA TEREN SZKOLY.

Sala zaje¢c

1. Nauczyciel ma obowigzek wejs¢ do sali pierwszy, by sprawdzi¢ czy warunki do
prowadzenia zajg¢ nie zagrazaja bezpieczenstwu dzieci jak i1 jego. W szczegolnosci
powinien zwrdci¢ uwage na stan szyb w oknach, stan instalacji (lampy, kontakty,
gniazdka elektryczne), stan mebli 1 krzesetek.

2. Jesli sala zaje¢ nie odpowiada warunkom bezpieczenstwa, nauczyciel ma obowigzek
zgtosi¢ to do dyrektora placowki celem usunigcia usterek. Do czasu usunigcia usterek
nauczyciel ma prawo odméwi¢ prowadzenia zaje¢ w danym miejscu. Natomiast, jezeli
zagrozenie pojawi si¢ w trakcie trwania zaj¢¢, nalezy natychmiast wyprowadzi¢ dzieci z
sali przerywajac zajecia 1 niezwlocznie powiadomi¢ dyrektora placowki.

3. Przed rozpoczeciem zaje¢ pomoc nauczyciela powinna zadba¢ o wywietrzenie sali.
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Nauczyciel nie moze pozostawi¢ dzieci bez opieki. Jesli musi wyjs¢, ma obowigzek
zapewnic¢ opieke dzieciom na czas jego nieobecnos$ci przez innego nauczyciela lub pomoc
nauczyciela. Ta sytuacja nie zwalnia nauczyciela z odpowiedzialnosci za dzieci
pozostawione w sali.

Jezeli dziecko chce skorzystac z toalety lub szatni, udaje si¢ tam i1 powraca pod opieka
pomocy nauczyciela.

Nauczyciel obserwuje dzieci podczas zabaw, kieruje zabawg lub jg inspiruje. Ingeruje w
konflikty miedzy dzie¢mi, jesli nie s w stanie same ich rozwigzac.

Pomoc nauczyciela dba o czystos¢, tad 1 porzadek podczas trwania zaje¢ i1 po ich
zakonczeniu.

Nauczyciele zobowigzani s3 do zawierania z dzie¢mi uméw/regut warunkujgcych ich
bezpieczenstwo na terenie placowki: w budynku, na terenie wokot, na placu zabaw, w
czasie wycieczek i spacerow oraz do egzekwowania przestrzegania tychze umow przez
dzieci:

a) codziennie przypominane s3 umowy wlasciwego zachowania si¢ dziecka w
przedszkolu,

b) kazdorazowo przed wyjsciem grupy z budynku nauczyciel przypomina dzieciom

9.

10.

1.

umowy dotyczace bezpiecznego przebywania na S$wiezym powietrzu i korzystania ze
sprzetu terenowego, w zalezno$ci od miejsca pobytu (np. korzystania ze sprzetu
terenowego tylko wtedy, gdy stoi przy nim osoba dorosta; nie brania niczego od obcych
ludzi; nie brania do reki zadnych znalezionych przedmiotéw; powiadamianie osoby
dorostej o zauwazonym niebezpieczenstwie; nie oddalania si¢ od grupy; zglaszanie si¢
na zbiorke na sygnat nauczyciela; zabawy w wyznaczonych granicach, nie chowanie
si¢ w zieleni 1 za urzadzeniami, itp.)

¢) podczas wychodzenia grupy dzieci z sali nauczyciel zobowigzany jest do polecenia
dzieciom ustawienia si¢ parami, przelicza je, a po wyjsciu z dzie¢mi z sali poleca
pomocy nauczyciela sprawdzenie, czy wszystkie dzieci opuscily sale.

Nauczyciele oraz pracownicy szkoly nie moga wykonywaé zadnych zabiegoéw
medycznych ani podawac lekarstw.

W przypadku zaobserwowania u dziecka objawow chorobowych (np. goraczka,
wymioty, biegunka, wysypka, omdlenia, itp.) lub zaistnienia zdarzenia, powodujacego
uraz (np. skaleczenie, sttuczenie, ukgszenie, itp.) nauczyciel ma obowigzek niezwlocznie
powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekunow dziecka.

Pracownicy obstugi maja obowigzek przechowywac narzedzia pracy 1 srodki czystosci w
miejscach do tego przeznaczonych, odpowiednio zabezpieczonych przed dostepem
dzieci.

Bezpieczenstwo podczas zaje¢ dodatkowych

Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez szkole za bezpieczenstwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajecia (nauczyciel religii, jezyka angielskiego, logopedii,
rytmiki, itp.)

Za bezpieczenstwo dzieci uczestniczagcych w zajeciach dodatkowych wymagajacych
opuszczenia przez dzieci sali, odpowiada prowadzacy zajecia od chwili zebrania dzieci
zapisanych na dane zaj¢cia do momentu przyprowadzenia ich z powrotem i oddanie pod
opieke nauczyciela grupy, nad ktorg sprawuje opieke.
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Niedopuszczalne jest podczas zaje¢ dodatkowych pozostawienie dzieci bez opieki.

W przypadku konieczno$ci opuszczenia sali zaje¢ przez prowadzacego zajecia dodatkowe,
opieka nad dzie¢mi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pomocy nauczyciela,
ktorzy zaprowadzg dzieci do ich grupy.

Plac zabaw/teren szkolny

Podczas pobytu dzieci na terenie szkolnym od pierwszych dni wrze$nia nauczyciel uczy
dzieci bezpiecznego korzystania z urzadzen na placu zabaw zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa.

Nauczyciel wychodzi do ogrodu z dzie¢mi po uprzednim sprawdzeniu stanu terenu i
sprzetu przez pomoc nauczyciela. W sytuacji zauwazenia usterek uniemozliwiajgcych
zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu i zabawy niezwlocznie zglasza fakt
nauczycielowi, a ten niezwlocznie informuje dyrektora szkoty i nie korzysta z terenu do
czasu usunig¢cia zagrozenia.

Nauczyciel przestrzega wymogu, aby zabawy byly organizowane zgodnie z regulaminem
bezpiecznego uzytkowania placu zabaw.

Nauczyciel i pomoc nauczyciela zobowigzani sg sprawdza¢ stan liczebny dzieci przed
wyjsciem na plac zabaw/teren szkolny, w trakcie pobytu i przed powrotem do sali. 5.
Podczas pobytu dzieci na placu zabaw/terenie szkolnym nauczyciel ma obowigzek
czuwania nad bezpieczenstwem 1 organizowania dzieciom warunkéw do bezpiecznej
zabawy.

Podczas pobytu na placu zabaw/terenie szkolnym dziecko moze skorzysta¢ z toalety
znajdujacej si¢ w budynku szkoty, udajac si¢ tam i powracajac tylko pod opieka pomocy
nauczyciela, innego pracownika upowaznionego przez nauczyciela lub wyznaczonego
przez dyrektora szkoty.

W czasie sprawowania opieki nad dzie¢mi uwaga nauczyciela i pomocy nauczyciela jest
skupiona wytacznie na powierzonych ich opiece dzieciach.

W czasie duzego nastonecznienia dzieci powinny by¢ zaopatrzone w nakrycie glowy 1 w
miar¢ mozliwosci przebywaé w zacienieniu.

Dzieci wracajg z terenu kolumng prowadzong przez nauczyciela. Nauczyciel przed
opuszczeniem terenu ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie dzieci bedace w danym dniu
w jego grupie znajduja si¢ w kolumnie. Kolumne prowadzi nauczyciel, pomoc nauczyciela
zamyka kolumne.

W przypadku organizowania wycieczki
W szkole obowigzuje regulamin wycieczek.

Za przebieg wycieczki odpowiedzialni sg nauczyciele 1 pomoc nauczyciela, ktorych
obowigzkiem jest:

a) znac 1 przestrzega¢ program 1 regulamin wycieczki oraz stosowaé si¢ do polecen
kierownika wycieczki,

b) stale sprawdzac stan liczebny grupy, a zwlaszcza bezposrednio przed wyjazdem, w
dogodnych momentach trwania wycieczki oraz bezposrednio przed powrotem, a takze
tuz po powrocie do przedszkola,

c¢) dopilnowac¢ tadu i porzadku przy wsiadaniu do pojazdu i zajmowaniu miejsc,

d) przestrzega¢ zasady: nauczyciel wsiada ostatni, a wysiada pierwszy,
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IX.

[98)

10.
1.

12.

e) zwraca¢ uwage na bezpieczenstwo dzieci w czasie oczekiwania i1 przejazdu,
f) przestrzega¢ obowigzku wysiadania dzieci tylko na parkingach,

g) zabezpieczy¢ wyjscie na prawe pobocze zgodnie z obowigzujagcym kierunkiem jazdy i
wyprowadzi¢ w bezpieczne miejsce.

. W przypadku choroby dziecka lub zlego samopoczucia dziecko przed wyjazdem,

nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ rodzicow o zaistniatej sytuacji. W przypadku
zaje¢ organizowanych poza szkola

. Przez zajgcia poza terenem szkoly rozumie si¢ wszystkie formy pracy opiekuncze;j,

wychowawczej 1 dydaktycznej prowadzone poza budynkiem i terenem szkolnym

Nauczyciel i pomoc nauczyciela sprawdzaja przed kazdym wyjsciem z budynku czy
wszystkie dzieci sa odpowiednio ubrane do pory roku i panujacych warunkéw
pogodowych, a stan ubrania kazdego dziecka nie budzi zastrzezen.

. Nauczyciel przed wyjsciem z dzie¢mi na spacer, piesza wycieczke w pobliskie tereny

dokonuje wpisu do rejestru wyjs$¢ grupowych lub zeszytu wyjs¢.

Uwzgledniajac w szczegolnosci cel dydaktyczny i miejsce zaje¢ zapis powinien by¢ takze
umieszczony w dzienniku zaje¢ przedszkola.

W trakcie trwania spaceru lub wycieczki pieszej w pobliskie tereny nadzor nad dzieémi
sprawuje nauczyciel 1 pomoc nauczyciela. Co najmniej 1 osoba dorosta na 15 dzieci.

W przypadku nieobecno$ci pomocy nauczyciela danej grupy, udzial w spacerze, wycieczce
bierze inna pomoc nauczyciela, wyznaczona przez dyrektora przedszkola.

Podczas dtuzszych wyjs¢ pieszych i wyjazdu funkcje opiekuna moze sprawowac rodzic.

Caltkowita odpowiedzialno$¢ za zdrowie 1 zycie dzieci podczas spaceréw i wycieczek
ponosi nauczyciel.

W trakcie trwania spaceru, pieszej wycieczki dzieci idg parami w kolumnie - para za para
chodnikiem a w przypadku braku chodnika, lewg strong drogi. Opiekunowie ida: jeden na
poczatku, drugi na koncu.

Opiekunowie asekuruja dzieci idac zawsze od strony jezdni.

Przed kazdym planowanym przej$ciem przez ulicg nauczyciel jest zobowigzany zatrzymac
grupg 1 przypomnie¢ dzieciom zasady bezpiecznego przechodzenia przez jezdnig.

Przejscie przez ulice odbywa si¢ tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci przechodza
sprawnie parami; nauczyciel asekuruje grupe stojac na Srodku jezdni. Pierwsza pare
prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel przechodzi z ostatnia para.

PROCEDURA DOTYCZACA POSTEPOWANIA Z DZIECKIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE, PRZEJAWIAJACYM

AGRESJE

Postepowania dorazne

. Kazdy nauczyciel, pracownik przedszkola zobowigzany jest do przeciwstawiania si¢

przejawom agresji ze strony wychowankow.
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Interwencja wobec agresywnego dziecka, to zapewnienie bezpieczenstwa poprzez
stanowcza reakcje, prosty i jasny przekaz stowny. Uzycie sity fizycznej jako $rodka
przymusu jest ostatecznos$cia.

. Dzialaniom skierowanym na usunig¢cie bezposredniego zagrozenia powinna towarzyszy¢
préba wyciszenia dziecka poprzez rozmowe, wyjasnienia przyczyn zachowania,
odwrécenie jego uwagi, odizolowanie od grupy.

Fakt agresywnego zachowania dziecka odnotowuje si¢ w dzienniku oraz zgtasza rodzicowi
odbierajagcemu w danym dniu dziecko z przedszkola. W przypadku sporzadzenia notatki
stuzbowej musi by¢ ona podpisana przez rodzicow.

Postepowania systemowe
. Nauczyciel w ramach dziatan profilaktycznych omawia z rodzicami zasady wspotpracy.

Podejmuje dzialania wychowawcze eliminujgce trudnosci dziecka, w razie potrzeby
zghasza problem do pedagoga/psychologa, dyrektora szkoty.

W przypadku powtarzajacych sie przejawow agresji nauczyciel przeprowadza z rozmowe
rodzicami dziecka, ustala wspodlne kierunki dziatania i sporzadza notatke stuzbows.

Wychowawca informuje rodzicow o mozliwosci korzystania z pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w placéwce lub wsparcia przez instytucje zewnetrzne.

W razie niemozliwosci przezwycig¢zenia trudno$ci wychowawczych, wynikajacych z braku
wspotpracy ze strony rodzicow, dyrektor podejmuje dalsze dziatania (sad rodzinny,
skreslenie dziecka z listy uczeszczajacych do przedszkola).

PROCEDURA SPRAWOWANIA OPIEKI NAD DZIECMI KORZYSTAJACYMI
Z PRZEWOZOW SZKOLNYCH

. Przewozy szkolne (przywozy 1 odwozy) dzieci z oddziatow przedszkolnych organizowane
sg wedlug ustalonego harmonogramu.

. W trakcie przejazdu w autobusie opieke nad uczniami sprawuje nauczyciel/opiekun, ktory
realizuje umowe¢ z organem prowadzacym.

. Pracownik szkoly/pomoc nauczyciela codziennie rano odbiera z przystanku dzieci
dojezdzajace, dbajac o ich bezpieczenstwo w drodze do szkoty.

. Pracownik szkoty/pomoc nauczyciela odprowadza dzieci na odwozy wg ustalonego
harmonogramu, po czym wraca do przedszkola, celem realizacji swoich obowigzkow.
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